Manual na podavanie navrhov projektov
v ramci programu Joint Research Projects (JRP)

V intranete bolo vytvorené pravo na podavanie navrhov projektov v ramci vyziev
vyhlasenych Odborom medzinarodnej spoluprace pre tieto 4 kategodrie vedeckych

pracovnikov:
- veduci vedecky pracovnik DrSc. (1)

- veduci vedecky pracovnik CSc., PhD. (I)
- samostatny vedecky pracovnik CSc., PhD. (lIA)
- vedecky pracovnik CSc., PhD. (lIB)

Za definitivne podané sa povazuju navrhy projektov schvalené riaditefom /
riaditelkou prislusného ustavu SAV. . Podané navrhy projektov musia byt
schvalené najneskor v den uzavierky danej vyzvy. V pripade, ak navrh projektu
podava riaditel / riaditel’ka ustavu, schvalovaci krok vykona jeho zastupca/-kyna

-V prihlaske bilateralneho projektu je potrebné vyplnit’ vSetky polia.

- Navrhy projektov je mozné vypinat priebezne, po uloZeni zostavaju v intranete.

- Je mozné vyplnat viacero formularov su¢asne a priebezne vykonané zmeny
ukladat.

V pripade otazok v suvislosti s podavani navrhu projektu prostrednictvom intranetovej
platformy kontaktujte kontaktnu osobu OMS pre danu vyzvu.

Postup zadavanie prihlasky projektového navrhu
1. Na podanie navrhu projektu je potrebné sa prihlasit sa do intranetu, kliknut' na
intranetové prava. Medzi Standardnymi pravami vybrat moznost Calls of the

Department of International Cooperation.

2. V Casti Navrhy projektov kliknut na ADD A NEW PROJECT PROPOSAL FORM.

[ ] Project Proposals

ADD A NEW PROJECT PROPOSAL FORM



3. V Casti Navrhy projektov vybrat’ bilateralnu vyzvu. Zadat rok podania navrhu projektu
a kliknut na CONFIRM.

VEDA A VYSKUM VZDELAVANIE A STIPENDIA VEREINOST

B create e form

Intranet SAV »

oot Project proposals >> Select proposal
Zmena hesla
Osobné Udaje
Aktivita Uctu

E-mail aliasy Year of submission* 2025 ~

Qdhlasenie Enter the year of Project Proposal submission.

Databazy ELVYS»

Informacny servis » CONFIRM

Iné informacné systémy SAV »

Komunikacia pracovnikov SAV »

4.V prihlaske bilateralneho navrhu projektu je potrebné vyplnit' vSetky polia navrhu
projektu a udaje ukladat po kazdej zmene/dopineni. Navrh projektu je mozné vypifat
priebezne, po uloZeni zostava v intranete.

EMN
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VEDA A VYSKUM VZDELAVANIE A STIPENDIA MEDIA

Ml TUBITAK Project Proposal

Intranet SAV »
- Project proposals == Select proposal == Insert proposal
Uvod

A=l The Project Propasal must be submittad in
Oscbne adaje

» Intranetové préva

Aktivita GCtu

E-mail aliasy
Odhlasenie
Databazy ELVYS Basic information
Informacny servis=
Ing informacné systémy SAV = vearof subrmissian 0 e
Enter the year of Project Proposal subrmission.

Komunikacia pracovnikov SAV =

Sluzby » Project title (EN)
Project title (SK)

Project Acronym
Project Duration [months)

Requested Budget (oy SAS
partner in €}

SAS Project Partner

Name, Surname of Principal

SAVE




BlizSie informacie k vybranym polozkam formulara:

>

>

Project duration —24 alebo 36 mesiacov

Requested budget (by SAS Partner in €) — v pripade ak je v projektovom navrhu
zapojenych viac réznych ustavov SAV, uvedte celkovy pozadovany rozpocet za
vSetkych partnerov SAV spolu

SAS Project Partner — Name, Surname of Principal Investigator (Pl) — uvedte meno,
priezvisko hlavného zodpovedného rieSitela za SAV. V pripade, ak je v projekte
zapojenych niekolko ustavov SAV, zvolte jednu osobu — koordinatora projektu (PI)
za stranu SAV.

SAS Research Team — uvedte vSetkych vedeckych pracovnikov, ktori sa budu
podielat na rieSeni projektu. V pripade, ak planujete zapojit PhD. Studenta a nie je
nateraz vybrany konkrétny Student, uvedte len pocCet napr. ,1 PhD. student®

Summary of the project (publishable abstract) — uvedte text zhodny s textom
v dokumente ,Application Form®. Tento text bude zdiefany s potencialnymi
externymi hodnotitelmi projektového navrhu.

Keywords - uvedte text zhodny s textom v dokumente ,,Application Form*
Annexes — prilohy

o Application Form — prilozeny dokument je vypracovany spolo¢ne s tureckym
partnerom a je totozny s dokumentom, ktory podava partner na turecke;j
strane

o Financial Form - finanCny plan partnera SAV. Nie je potrebné uvadzat
finaCné poziadavky tureckého partnera. V pripade, ak je v projektovom
navrhu zapojenych viac ustavov SAV, je mozné tabulku duplikovat na dalSie
liSty a pripojit tak jeden subor. Celkova pozadovana Ciastka na projekt je max.
120 000 eur na 3 roky (t. j. 40 000 €/rok) a v pripade projektu na 2 roky to je
max. 80 000 eur (t. j. 40 000 €/rok).

o Review Expert Suggestion Form — odporu€a sa navrhnutie niekolkych
expertov v danej oblasti za uCelom zabezpeCenia hodnotenia externymi
hodnotitelmi. Ciefom je doru€enie 2 posudkov, ato od 1 domaceho a1
zahranicného posudzovatela. Pri navrhovani je potrebné posudit konflikt
zaujmov — definicia je priamo vo formulari.

o Additional documents — je mozné pripojit dodatocné dokumenty napr.
stanovisko etickej komisie prisl. ustavu SAV, ak je pozadované vzhladom na
zameranie projektového navrhu a pod.



5. Po vyplneni vSetkych poli a uloZeni udajov sa objavi informacia: New Project
Proposal was successufully inserted a tiez moznost na odoslanie formulara
SUBMIT FOR APPROVAL.

Ak je navrh projektu uloZeny a nepotrebujete robit’ dalSie upravy, mbéze byt postupeny

na schvalenie riaditelovi prislusného ustavu (resp. zastupcovi riaditefa) kliknutim na

SUBMIT FOR APPROVAL.

% SAV - Intranet X [ Zimbra: Prijaté x| + v = fal X

& [ @& sav.sk/?lang=sk&doc=intranet-calls&part=calls &
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UDALOSTI VEDA A VYSKUM VZDELAVANIE A STIPENDIA DOKUMENTY MEDIA

M ciateral Mobility Project Proposal

Intranet SAV»

= Project Proposals >> Bilateral Mobility Project Proposal

Zmena hesla

Osobns tdale New Project Proposal was successfully inserted

Intranetové prava

Aktivita aétu

B insilaliany SUBMIT FOR APPROVAL
Odhlasenie

= If you want to change the data before sending proposal for approval, don't forget to save it by clicking the SAVE button
Databazy ELVYS» at the bottom of the page.

Informacny servis »
Iné informacné systémy SAV »
Komunikécia pracovnikov SAV »

Sluzby »
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6. Po odoslani navrhu projektu sa objavi informacia: Your Project Proposal was
successfully sent for approval.

s SAV - Intranet X [ zZimbra: Prijaté x| + w — i X
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UDALOSTI VEDA A VYSKUM VZDELAVANIE A STIPENDIA DOKUMENTY ME’D

M ciateral Mobility Project Proposal

Intranet SAV »

7 Project Proposals >> Bilateral Mobility Project Proposal
-

Zmena hesla

Osobné tdaje Your Project Proposal was successfully sent for approval.
Intranetove prava
Aktivita uctu
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Odhlasenie

Databazy ELVYS»

Informacény servis»

Iné informacneé systémy SAV »

Basic information

Komunikacia pracovnikov SAV »

Sluzby » |D: BAS-SAS-2022-02
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7. Po odoslani podany navrh projektu zostava v intranete v Casti: Podané navrhy projektov
postupené na schvalenie

] Project Proposals

PROJECT PROPOSALS SUBMITTED FOR APPROVAL

Zaroven vedecky pracovnik/vedecka pracovni¢ka dostane informaciu na email: You
have submitted a project proposal entitled Title of the project. Once approved, a notification
will be sent to your e-mail.

8. Po schvaleni navrhu projektu riaditelom/riaditelkou ustavu sa vygeneruje registracné
Cislo a navrh projektu je presunuty medzi schvalené navrhy projektov vedeckého
pracovnika/vedeckej pracovniCky a zaroven je postupeny Odboru medzinarodne;j
spoluprace.

APPROVED PROJECT PROPOSALS

Zaroven vedecky pracovnik/vedecka pracovni¢ka dostane informaciu na email: Your
project proposal entitled Title of the project has been approved. This information has been
forwarded to the administrator from the Department of International Cooperation.



