Schval'ovaci proces zahraniénych pracovnych ciest

A. Zahrani¢né pracovné cesty ¢lenov Predsednictva SAV a zamestnancov Uradu SAV, ktoré sGivisias
¢innostou Slovenskej akadémie vied sa riadia podla pravidiel uvedenych v prilohe
A. Schvalovaci proces zahrani¢nych pracovnych ciest (ZPC), v tomto &lenent:

A.1 zahrani¢né pracovné cesty predsedu SAV — kratkodobé/dlhodobé ZPC

A.2 zahrani¢né pracovné cesty podpredsedu SAV pre zahraniéné styky — kratkodobé/dlhodobé ZPC
A.3 zahrani¢né pracovné cesty ostatnych ¢lenov Predsednictva SAV — kratkodobé/dlhodobé ZPC
A.4 zahrani¢éné pracovné cesty zamestnancov Uradu SAV (okrem vodi¢ov Uradu SAV)

A.5 zahrani¢né pracovné cesty vodicov sluzobnych motorovych vozidiel Uradu SAV

B. Zahrani¢né pracovné cesty ¢lenov Predsednictva SAV, ktoré n e s G v i s i a s vykonom funkcie v
Predsednictve SAV, ale s ich ¢innostou v jednotlivych organizacidch SAV (tzv. Gstavné cesty), Predsednictvo
SAV neschvaluje. Uéastnik zahraniénej pracovnej cesty je povinny vopred pisomne oznamit svoju
nepritomnost predsedovi SAV.

C. Zahranitné pracovné cesty, na ktoré su ¢lenovia Predsednictva SAV vysielani niektorym z Gstrednych
organov $tatnej spravy, zabezpecuje prisludny orgéan 3tatnej spravy v plnom rozsahu alebo ¢iastoéne v
spolupréci s Odborom medzindrodnej spolupréce. Pri schvalovani takychto zahrani¢nych pracovnych ciest
¢lenov Predsednictva SAV sa postupuje podla bodov Al aZ A3.

D. Zamestnanci Uradu SAV su vysielani len na zahrani¢né pracovné cesty, ktoré s G visias ¢innostou
Slovenskej akadémie vied a su vopred odsuhlasené priamymnadriadenym pracovnikom, ktory v plnom
rozsahu zodpovedd za vecné pinenie tloh zamestnanca vyslaného na zahraniénu pracovnu cestu. Navrh a
sprava zo ZPC sa predkladaji na schvélenie podpredsedovi SAV pre zahrani¢né styky az ked ma
zamestnanec pisomny sahlas priameho nadriadeného pracovnika. Sprava zo zahrani¢nej pracovnej cesty
musi obsahovat aj podrobné informécie o prinose ZPC pre SAV.

E. Zahrani¢né cesty pracovnikov z organizacii SAV (mimo Urad SAV), ktori bolipovereni Predsednictvom SAV
na pracovné ukony, ktoré s G v isia s ¢innostou Slovenskej akadémie vied, schvaluje podpredseda SAV
pre zahranicné styky alebo Predsednictvo SAV podla ustanoveni &lanku 4. Zdsad pridelovania finanénych
prispevkov ¢lenom ndrodnych komitétov a zdsady refunddcie zahrani¢nych ciest zdstupcom SAV
v medzindrodnych organizdcidch financovanych z rozpoctu SAV. Po ukonéeni cesty predklada prislusna
organizacia SAV Ziadost o refunddciu cestovnych nahrad na Odbor medzinarodnej spolupréce.

Pravne ukony, ktoré sa tykaju zahraniénych pracovnych ciest a narokov na cestovné nahrady su vymedzené
v Zakone €. 283/2002 Z. z., o cestovnych nahradach v zneni neskorich predpisov, legislativny rdmec
doplfiaju opatrenia Ministerstva financii SR a Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny SR: Cestovné
ndhrady - MPSVR SR (gov.sk). DodrZiavanie vy3sie uvedenych vieobecne zavaznych pravnych noriem,
Rokovacieho poriadku Predsednictva Slovenskej akadémie vied a dalgich internych smernic vyzaduje, aby
navrhy na schvalenie ZPC boli predkladané s dostatoénym ¢asovym predstihom.

Tento dokument bol schvédleny uznesenim Predsednictva SAV ¢.1067.C zo diia 14. novembra 2024.

Dokument nadobuda platnost driom podpisu predsedu SAV a Géinnost od 26. 11. 2024. ZruSuje sa
dokument Schvalovaci proces zahraniénych pracovnych ciest zo dg e e
2024.

,

Bratislava 22. novembra 2024

rof. RNDr. Pavol Sajgalik, DrSc.
predseda SAV
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